OPEN
GOLF

ST. JOHANN
ALPENDORF

Wir
suchen

Golfplatz St. Johann/Pg:

Clubsekretar/-in

Wer hat LUST am schdnsten Arbeitsplatz in St. Johann im Pongau mitzuarbeiten?
Mitarbeiter/-innen fir das Golf-Clubsekretariat vom OPEN GOLF St. Johann Alpendorf
gesucht! Zur Unterstiitzung unseres groBartigen Teams suchen wir ab April 2024 engagierte
Mitarbeiter/-innen fiir 40 und 30 Stunden/Woche fir unser Clubsekretariat!

Aufgaben:

* Front Office-Empfang

* Beratung und -Betreuung der Mitglieder und Géste

* Buchung und Koordination von Startzeiten und
Turnierteilnahmen

* Professionelle Abwicklung des taglichen
Spielbetriebs

 Verwaltung der Spielberechtigten, Mitglieder & Gaste

 Mitarbeit bei der Organisation und Durchfiihrung
von Turnieren und Wettspielen

* Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen
Anfragen

Qualifikation:

* Gute bis sehr gute MS-Office Kenntnisse

e Ein freundliches und zuvorkommendes Auftreten
mit guten Umgangsformen

* Serviceorientierte Dienstleistungsbereitschaft

Teamgeist, Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat
und Belastbarkeit

Einsatzbereitschaft auch an Wochenend- und
Feiertagen

Golfkenntnisse sind von Vorteil, aber nicht Bedingung
Hands-on-Mentalitat

Unser Angebot:

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit

Arbeit in einem motivierten, kleinen, netten und
hilfsbereiten Team

Einen sicheren und attraktiven Arbeitsplatz

4-Tage Woche (40 Stunden) brutto € 1.930,-

3-Tage Woche (30 Stunden) brutto € 1.447,50
Bereitschaft zur Uberzahlung je nach
Berufserfahrung und Qualifikationen

Wir freuen uns von Dir zu héren!

Bewerbungen schriftlich bitte an:
Tel +43-6462-22652
info@golfsanktjohann.at

OPEN GOLF St. Johann - Alpendorf
Urreiting 105
5600 St. Johann im Pongau




